
Échantillon de Document de Délégation de l’Autorité 
 
Domaine d’autorité : Limites appliquées : Personnes désignées : 
 Documents juridiques 

(lorsqu’ils ne sont pas 
couverts ci-dessous) 

 Deux parmi : 
Ch, Tr, Se, CE. 

 Baux des immeubles et de 
l’équipement 

Jusqu’à 25 000 $ 
Plus de 25 000 $ 

Un parmi : Ch, Tr, Se, CE. 
Deux parmi : Ch, Tr, Se, CE. 

 Chèques du compte 
courant 

Jusqu’à 2 000 $ 
 
Plus de 2 000 $ 

Deux parmi : Ch, Tr, Se, CE, un 
autre BM désigné. 
Deux parmi : Ch, Tr, Se, un autre 
BM désigné. 

 Transferts sur compte 
bancaire 

Jusqu’à 25 000 $ 
 
Plus de 2 000 $ 

Deux parmi : Ch, Tr, Se, CE, un 
autre BM désigné. 
Deux parmi : Ch, Tr, Se, un autre 
BM désigné. 

 Avances/prêts au 
personnel 

Maximum de 2 000 $ CE (ou au lieu de CE, Ch ou Tr) 

 Dépenses du personnel  LM pour tout le personnel sous le 
niveau CE 
Ch ou Tr pour CE 

 Dépenses des membres du 
conseil d’administration 

 Ch ou Tr 

 Commandes pour des 
biens et des services 

Jusqu’à 1 000 $  
Jusqu’à 5 000 $ 
Jusqu’à 25 000 $ 
Jusqu’à 50 000 $ 
Plus de 50 000 $ 

SO, approv. dans les limites du 
budget 
OM, approv. dans les limites du 
budget 
CE, approv. dans les limites du 
budget 
Ch ou Tr, approv. dans les limites 
du budget 
Deux parmi les BM et procès-
verbal par réunion complète du 
conseil d’administration  

  Dépenses de la petite 
caisse 

Jusqu’à 50 $ (une seule 
transaction) 
Plus de 50 $ 

AO 
FC  

 Clés du coffre   FC et Tr 
 Reçu pour argent et 

chèques 
  AO 

 Dépôt d’argent et de 
chèques  

  
 

AC 

 Congé annuel/maladie   LM 
 Congé maternité/paternité  CE (ou au lieu de CE, Ch ou Tr) 
 Contrats d’embauche Tout le personnel Ch, Tr ou S 

 
Légende : CH = Président ; Tr + trésorier; S = Secrétaire ; BM = membre du conseil 

d’administration ; CE = Administrateur général ; OM = Gestionnaire des opérations ; 
FC = Contrôleur des finances ; AO = Agent de compte ; AC = Commis de compte ; 
SO = Cadre supérieur ; LM = Gestionnaire de ligne 
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